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Guia para gestionar registros y archivos en el RIA

Los equipos de trabajo de las Unidades Académicas podran actualizar o editar registros

por los siguientes motivos:

- Errores u omisiones en la creacién de metadatos del trabajo depositado: campos que se

han completado mal, campos que faltan (identificadores, etc.).

- Actualizaciones que se deseen recoger en la descripcidon del mismo: adjuntar el texto

completo, cambiar versiones si estan corruptas, etc.

Acceso al modo de edicion de registros

Con la funcionalidad de edicién de registros un usuario con permisos puede actualizar los

registros de las colecciones de su subcomunidad depositados en el RIA.

Para poder editar:

1. Estar logueado con usuario y contrasefia.

2. ldentificar el registro que queremos modificar.
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3. Seleccionar la opcidn “Editar este item”

n de registros por tipo de documento en el Repositorio Institucional Abierto (RIA)
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CONTEXTO

Editar este item

Exportar item

Exportar metadatos

4. Elegir la opcién “Metadatos del item”

Editar item

Estado del item Archivos del ftem Meta

Bienvenido a la pagina de gestion de items. Desde aqui podra retirar, reintegrar o borrar el item. También podra modificarlo o afiadir

nuevos metadatos/archivos en las otras pestafas.

5. Se accede al formulario de descripcién del registro. El formato del formulario de
edicion de registros esta construido como una sucesion de campos con elementos
del esquema de metadatos Dublin Core.

Metadatos

Eliminar Nombre Valor Idioma

dc. contributor. advisor Villanueva, Adolfo

it i .
dc. contributor. coadvisor Riccardi, Gerardo

de. creator Garat, Maria Eugenia

Aqui nos aparecera un mensaje de advertencia:

ADVERTENCIA: Estos cambios no se validan de ningun modo. Es responsabilidad
suya introducir los datos en el formato correcto. Si no esta seguro, por favor NO
haga cambios.
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6. Pueden distinguirse tres modalidades basicas de actualizacidn de registros:

Correccion de datos ya introducidos Para actualizar elementos de descripcion ya
existentes, se corrige el texto en el cuadro “Valor”

Metadatos

Eliminar Mombre Idioma

de. contributor. advisor

de. contributor. coadvisor Riccardi Gerardo

Una vez cambiado el valor hacer clic en el botéon “Modificar” al final.

Modificar

Volver

Eliminar campos. Si lo que se desea es borrar alguno de los campos introducidos,
bastara con marcar el campo o simplemente dejar el campo valor en blanco. Una

vez borrado habra que actualizar el registro pulsando el botdn “Actualizar” al final
del formulario de edicion.

Metadatos
Nombre Valor Idioma
< dc. contributor. advisor

Villanueva, Adolfo

dc. contributor. coadvisor Riccardi Gerardo
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Introducciéon de nuevos campos.

Para corregir omisiones afladiendo nuevos elementos a la descripcién, es preciso
conocer previamente el metadato al que corresponde el campo que se quiere
introducir. Para ello se puede consultar las “Guias de descripcidn de registros en el
RIA” de cada tipo de material. Una vez determinado el elemento Dublin Core que
se va a introducir, se selecciona el elemento deseado en el menu desplegable de
metadatos(1), y se escribe el texto correspondiente en el cuadro “Valor” (2). Para
afadir el nuevo campo a la descripcién, basta pulsar el botén “Afadir nuevo
metadato”. Idioma se deja en blanco.

Anadir nuevo metadato

Nombre: 1
de.subject
Valor:
Idioma
2
4
Afiadir nuevo metadato 3

7. Cambio del archivo asociado al registro o inclusidn de archivos adicionales.

La modificacion y adicidn de los archivos asociados al documento es una operacion que
requiere gran atencién.

Todos los registros depositados en el RIA estan asociados por defecto como minimo a dos
archivos, el que contiene la licencia aceptada por el depositante en el proceso de archivo
del documento y el objeto digital depositado.. Si es de acceso abierto o embargado,
llevara uno o mas archivos con el texto completo. El registro puede tener asociado mas de
un archivo.
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ivos del ftem

Archivos
Nombre Descripcion Formato Ver Orden

Bloque: ORIGINAL

Bajar

[Ver] Subir

Bajar

[Ver] Subir

Si se quiere reemplazar el/los archivo/s asociado a un item: borraremos el fichero no
valido, seleccionandolo en el elemento situado a su izquierda y luego “Borrar archivos”.
Aparecera una pantalla de confirmacién:

Confirmar borrado(s)

;Fsta seguro/a de querer borrar estos ficheros?:

Nombre Descripcion Formato
Acuerdo-de-cesion-de-derechos-para-tesis-de-posgrado_Fac_Ciencia_Pol.doc Microsoft Word
Borrar

Cancelar

Luego seleccionamos la opcidn “Subir un nuevo archivo” para la incorporacién del nuevo
archivo.
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Subir un nuevo archivo

Bloque:

Ficheros de contenido (por defecto) ¥
Fichero: *

Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado

Por fa ntroduzca la ruta completa del fict

r que corresponda con el item. Si pincha en "Examinar...", se abrira una

ventana que le permitird seleccionar un fichero

Descripcidn:

i lo desea, puede describir brevemente el contenido de este fichero, por ejemplo "Articulo principal’, o "Lectura de los datos del

documento

Una vez realizadas las modificaciones sobre un registro, pulsamos en “Actualizar” y ya
podemos salir sin problemas del modo de edicion de registros.

Se recomienda visitar el registro modificado para comprobar que todo esta correcto

Mover un item

Puede ser necesario mover un item a otra coleccion, debido a algun error al subirlo en su
coleccién original o por otros motivos. En esos casos, se puede mover el item haciendo clic
en “Editar item” (en el menu de Contexto a la izquierda) y elegir la opcién “Mover”. Se
abrira entonces un menu desplegable que contiene todas las colecciones disponibles para
gue el administrador elija la que corresponda. Se debe tildar la opcién “Heredar
privilegios” y al hacer clic en “Mover” el item se ubica en la nueva coleccién.

Editar item

Estado del item

Bienvenido a la pagina de gestion de items. Desde aqui podra retirar, reintegrar o borrar el item. También podra modificarlo o afiadir

nuevos metadatos/archivos en las otras pestafias.

ID interno del item: 1011
Handle: 123456789/2167
Ultima modificacion: 2017-10-11 14:36:19.729

Pagina del item

Editar privilegios de autorizacién del item:  Autorizaciones....

Retirar el item del repositorio: Retirar...

Maover el item a otra coleccion: Mover...




REPOSITORIO
Q ‘ A INSTITUCIONAL
ABIERTO

Mover item: 123456789/2167

Coleccién:

Facultad Regional Rafaela > FRRA - Produccion Académica de Carreras Cortas > FRRA - Tecnicatura Superior en Industrias Alimer v
Seleccione la coleccion a la cual desea mover el item.
Heredar privilegios:

o

Heredar los privilegios por defecto de la coleccion destino

Mover  Cancelar

Retirar el item del repositorio

Esta opcidn se utiliza cuando queremos que un item ya no esté accesible ni para humanos
ni para maquinas pero lo seguimos manteniendo en el repositorio. Es util en casos en los
que debamos restringir el acceso a algun item temporariamente. Una vez solucionado el
problema se puede restablecer el acceso muy facilmente. Desde “Editar item”, en la
pestaiia “Estado del item” vamos a usar la opcién “Retirar” y de ese modo quedard
invisible. El item se podra recuperar usando la opcién “Reintegrar” desde la edicién de
item.

Borrar completamente el item

En muy pocas oportunidades serd necesario borrar completamente un item cargado (por
ejemplo si esta duplicado). Esto deberd ser solicitado a la Unidad de Gestion Central del
RIA. Esimportante saber que esta accidon no permite recuperar el item cargado.

Existen otras opciones que podran utilizarse consultando a la Unidad de Gestion Central
del RIA. Las definiciones estan disponibles en
https://wiki.duraspace.org/display/DSDOC5x/DSpace+Item+State+Definitions



https://wiki.duraspace.org/display/DSDOC5x/DSpace+Item+State+Definitions

